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Zakopane, dnia 13-12-2019r.

Zapytanie ofertowe
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwracamy si¢

apytaniem ofertowym o podanie ceny destaw/ustug/rebét-budewlanyeh®:

Nazwa i adres Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Jagiellonska 7, 34-500 Zakopane

2. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca:
Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawca jest:
W zakresie procedury udzielenia zamowienia — Anna Sztokfisz
W zakresie merytorycznym — Beata Nedza
Tel.18 20 147 33, e-mail: sekretariat@mopszakopane.pl
3. Opis przedmiotu zamowienia:
Swiadczenie ustlug pocztowych w okresie od 02.01.2020r do 31.12.2020r
Lp. Rodzaj przesytki llosé Cena netto Wartosé Cenabrutto1 | Wartosé¢
1 szt. netto szt. brutto
Polecone EK krajowe A
Format S do 5009 8063
Potwierdzenie odbioru krajowe 7271
Format M do 1.000 g 366
Potwierdzenie odbioru krajowe 336
Zwykle EK krajowe A
| Format S do 5009 |1 |

Polecone PR zagraniczne

Strefa A —do 509

Potwierdzenie odbioru zagranicznego

7
7
Strefa B - do 50g 5
Potwierdzenie odbioru zagranicznego 5

Zwroty

Polecone EK krajowe A

Format S do 500g | 502 |

Potwierdzenie odbioru krajowe | -500 |
Polecone PR zagraniczne

Strefa A do 50g 2

Potwierdzenie odbioru zagraniczne -2

Strefa A do 50g 2

Potwierdzenie odbioru zagraniczne 2
Przekazy

| Przekazy pocztowe | 1150 | | |

3

Wymiary i masy przesylek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym
dhugos¢ nie moze by¢, wigksza niz 600mm) - do 2000g.

.1.Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace
przesylek listowych i przekazow pocztowych polegajace na:
- w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu przesylek listowych
i przekazow, ekonomicznych i priorytetowych oraz ustug komplementarnych
- W obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych,
przekazow, jako priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych



- dorgczaniu lub wydaniu przesytek, o ktorych mowa powyzej, zwracanych do Zamawiajacego
po wyczerpaniu mozliwos$ci dorgczenia lub wydania odbiorcy .
32.W  ramach $wiadczenia ~w/w  ustug  Wykonawca  zobowigzany  bedzie do
wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:
- nadanie przesylek w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego do placowki Wykonawcy
- dostarczanie jeden raz dziennie przesylek do siedziby Zamawiajacego
- potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za
granice przesytek listowych i przekazow pocztowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla
przesytek  nierejestrowanych . Dopuszcza si¢ do realizacji za posrednictwem strony
internetowej przekazow pocztowych w formie elektronicznej polegajacej na dorgczeniu
( wyplacie) adresatom w kraju okreSlonych kwot pieni¢znych przekazanych przez
Zamawiajacego.
- dorgczanie do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata niezwlocznie
po dokonaniu dorgczenia przesytki
- w przypadku nieobecno$ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
( pierwsze awizo).Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia. W przypadku nie podjecia przesytki w terminie w/w, przesytka
jest powtdrnie awizowana poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka  zwracana jest do Zamawiajacego wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania jej przez adresata.
3.3. Do obowigzkow Zamawiajacego bedzie nalezeé :
- nadawanie przesytek w wyznaczonej stalej placowce na terenie miasta Zakopane wskazanej
w umowie przez Wykonawce oraz otwartej co najmniej 8 godzin dziennie w porze dziennej w
kazdy dzien roboczy,

- umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata

- umieszczanie w lewym goérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w petnym
brzmieniu,

- wypehianie pocztowe] ksiazki nadawczej] w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesytek listowych rejestrowanych (oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy,
natomiast kopie, na ktorej Wykonawca kwituje odbior przesylek, zatrzyma Zamawiajacy)

- wypetnianie pocztowe] ksigzki nadawczej w czterech egzemplarzach dla wysytanych
przekazoéw pocztowych w raz z wypetionymi przekazami, (oryginat w raz z jedng kopig ksiazki
nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast dwie kopie, na ktorej Wykonawca kwituje
odbidr przesylek, zatrzyma Zamawiajacy) z wytaczeniem przekazow w formie elektroniczne;j

- naklejanie na przygotowane listy numeréow ,,R” 1 wpisywanie ich do pocztowe] ksigzki
nadawczej, podajac jednoczes$nie wartos¢ przesylek

- dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu przesytek listowych nierejestrowanych

zestawienia zawierajacego ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci

firmowej Zamawiajacego

- stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukow potwierdzenia odbioru

zgodnych ze wzorami obowigzujacymi Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza

otrzymywania zwrotnego potwierdzenia odbioru w formie elektronicznej.

- umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczgci.

3.4. Rozliczanie naleznos$ci za wykonane ustugi pocztowe odbywacé si¢ bedzie miesiecznie.

3.5. Podstawa obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesyiki i przekazy faktycznie
nadane lub zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych optat i ustalonych upustow.
W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych
przesylek stwierdzona begdzie na podstawie zestawienia nadanych/zwroconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

3.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia og6lnej ilosci ushug pocztowych,
wynikajacych z formularza oferty.



3.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorg¢czanie przesytek i przekazow wykonywane bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13.11.2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 2018 p0z.2188),
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
2013poz. 545), a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

3.8. Zasigg terytorialny dziatania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdwienia winien
obejmowac cala Polske i wszystkie kraje.

4. Przewidywany termin realizacji zaméwienia: 02.01.2020r do 31.12.2020r.

5. Warunki platnosci: miesigcznie w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego.

6. Inne istotne warunki zamowienia:
6.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty — na podstawie 100 % najnizszej ceny catkowitej brutto.

6.2.Wykonawca realizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia 02-01-2020r.
do dnia 31-12-2020r.
Przygotowanie umowy uwzgledniajacej warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy do
Wykonawcy, z zastrzezeniem iz postanowienia umowy nie moga by¢ sprzeczne z warunkami
niniejszego zapytania.
W trakcie realizacji zamowienia dopuszczalna jest zmiana cen $wiadczonych ushug zgodnie ze
zmiang cennika Wykonawcy (zmiana cen musi uwzgledni¢ zaoferowany upust) — 0 czym
poinformuje Wykonawca Zamawiajacego z 14 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku nie
poinformowania w terminie wyzej wskazanym Zamawiajacy moze rozwigzaé umowe bez
konsekwencji prawnych i finansowych.

6.3.Zaoferowana cena oferty musi uwzgledni¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Wykonaweca jest zobowigzany do wypetnienia zatgczonego formularza ,, Oferta na ushuge * i
okreslenia w nim cen na wszystkie elementy zamowienia.
Ceng oferty stanowi suma warto$ci wszystkich pozycji zataczonego formularza ,, Oferta na
ushuge” zawierajgca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamoéwienia (wszystkie
wyszczeg6lnione powyzej warunki).

6.4.Wykonawca musi zagwarantowac, ze przez caly okres trwania umowy nadawanie przesytek
nastgpowac bedzie w wyznaczonej statej placowce na terenie miasta Zakopane wskazanej w
umowie przez Wykonawcg a godziny jej funkcjonowania nie ulegng zmianie.

Termin zwigzania oferta: Ustala si¢, ze wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez 14
dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Sposob przygotowania oraz miejsce i termin sktadania oferty:

8.1.0fert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, ul. Jagiellonska 7, 34-500 Zakopane.
Na kopercie nalezy umie$ci¢ nazwe i adres Wykonawcy, a takze adnotacje: ,,Oferta na
zadanie — Uslugi pocztowe”*

8.2. Oferta winna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie, a takze obejmowac cato§¢ zamdwienia.

8.3. Oferte na zataczonym druku nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 grudnia 2019 roku do

godz. 9.00.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia oferty na innym druku niz wystany do wykonawcy pod
warunkiem, ze zawiera ona elementy sktadowe zawarte w druku oferty.



8.4.0ferty otrzymane po terminie ich sktadania, zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

9. Do oferty nalezy zataczy¢:

) st oy (st i)

c¢) inne dokumenty (np. opisy funkcjonalne i techniczne oferowanego przedmiotu zamoéwienia;
certyfikaty itp. —o ile byly wymagane przez Zamawiajacego)., tj.: *

o Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnos$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalnosSci
gospodarczej w zakresie przedmiotu zaméwienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginatem).

o Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru operatow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;j.

e Oswiadczenie o dostepnosci statego punktu nadania przesylek ze wskazaniem jego godzin
pracy i adresu na terenie miasta Zakopane.

e Projekt umowy na ustugi pocztowe uwzgledniajacej warunki opisane w niniejszym zapytaniu
z zastrzezeniem, iz postanowienia umowy nie mogg by¢ sprzeczne z warunkami niniejszego
zapytania

10. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia o
dokonaniu wyboru oferty. Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego.

* niewlasciwe skresli¢

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
Wilodzimierz Stomczynski

(pieczed i podpis Dyrektora)



Oferta na ustuge
W odpowiedzi na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia publicznego, realizowanego na
podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, dotyczacego:

Swiadczenie ustug pocztowych w okresie od 02.01.2020r do 31.12.2020r

Lp. Rodzaj przesytki llosé Cena netto Wartosé Cenabrutto1 | Wartosé¢
1 szt. netto szt. brutto

Polecone EK krajowe A

Format S do 5009 8063

Potwierdzenie odbioru krajowe 7271

Format M do 1.000 g 366

Potwierdzenie odbioru krajowe 336
Zwykle EK krajowe A

| Format S do 500g |1 |

Polecone PR zagraniczne

Strefa A — do 50g 7
Potwierdzenie odbioru zagranicznego 7
StrefaB - do 509 5
Potwierdzenie odbioru zagranicznego 5
Zwroty
Polecone EK krajowe A
Format S do 500g | 502 |
Potwierdzenie odbioru krajowe | -500 |
Polecone PR zagraniczne
Strefa A do 509 2
Potwierdzenie odbioru zagraniczne -2
Strefa A do 509 2
Potwierdzenie odbioru zagraniczne 2
Przekazy
Przekazy pocztowe | 1150 | | |

/wpisacé przedmiot zamowienia/

Skladamy oferte nastepujacej tresci:

*Firma:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia w catos$ci za ceng:

Cena netto

Obowiazujacy podatek VAT .........cooviiiiiiiiiiiinins P zk.

Cena brutto



/stownie:

/data i podpis Wykonawcy — osoby upowaznionej/

*Niewtasciwe skresli¢



